
User Manual of Excise Services 

S.No  
Serive Name 

1 Premises Registration 

2 

Ordinary Trade and Import Licence for removal from a Custom Frontier and for import and 
vend of foreign Liquor (Potable) including Indian-made liquors(potable)  excised at special 
rates(Not to be drunk on the premises) 

3 
Licence for sale at a hotel of imported foreign liquors(potable) and Indian made  foreign 
liquors(potable) on which is Excise Duty has been paid at special rates 

4 
Licence for sale at a club of imported foreign liquors(potable) and Indian made  foreign 
liquors(potable) on which is Excise Duty has been paid at special rates 

5 Vendor's licence for sale of beer or wine or both in sealed bottles for off consumption 

6 
Licence for sale of Mild Liquor or Wines or both (Beer and Wine) "on" and "off" the premises 
of a hotel/ restaurant/ canteen/ club 

7 Licence for sale of Wine in the premises of a licensee 

8 
Trade and Import Licence for removal from a Custom Frontier and for import and vend of 
wine by wholesale (Not to be drunk on the premises) 

9 Vendor's licence for sale of Wines 

  

  

   

A. Login Module  

 

            Step 1 :-  Enter Url  https://exciseservices.mahaonline.gov.in/ 

 
 

https://exciseservices.mahaonline.gov.in/


Step 2 :-  Login ला केल्यानंतर खालील विंडो ओपन होईल. 

 

 
 

    

 

            Step 2.1 :-  For New User Registration.  

 
 



               Step  2.2 : - New User noigaitsigeR ला ह लक केल्यानंतर खालील विंडो ओपन होईल .
ेयाराये अ ेयाराने   आपले संपूर् ेनािंं  ,रााय ,ा ल्हा ,ताललका ,वािंं ,ापन िं वलव ही रााहती 

ीरािंी * .असलेले  ािल््स अानिंाये आहेत. 

 
ेयानंतर आपला रोबाईल क्रराकं ीरािंा आार् PoR  neS िंर ह लक करािंे .रोबाईलिंर neS 

(nRo egao Ssaa et ) चा PMP येईल .आलेला neS “PRiot neS”  या ािल्डराये ीरािंा .

ािंततचा युजर आयडी व पासवडड तयार करािंा  .कत पचा ीभन नंतर “noigaiot”  या बटनािंर 
ह लक करािंे   .आता अ ेयाराची मर्ालीराये नायर्ी  ाली  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Step 3:- अनलज्ञप्तीरं लरीसाठी अ े करण्यासाठी NnGOL िंर ह लक केल्यानंतर खालील विंडो 
ओपन होईल.िंरील यल र आयडी िं पासिंडे िंापभन ल वीन करािंे.  

 

 

Step 4 :- NnGOL केल्यानंतर खालील ाक्रीन ायसते. 

 
 
 
 
 
 



 

B. Application Module  

 

Step 5 :-  ासले ट  Service  

 
 

Step 6 :- ेयानंतर खालील विंडो ायसेल आार् सिें रााहती ीरल्यानंतर Submit बटन ह लक 
करािं.े 

 



 

 

 

C. Documents Upload Module  

 

Step 7 :-  ेयानंतर DecuaoRia Uples  करािंीत  

 िोटो आार् सही  

 

i. फोटो:  
 साई  ५ केबी ते २० केबी असािंी 
 Format: JSPG 
 Pixel: width 160 x Height 200 to 212 

ii. स्वाक्षरी: 
 Format: JSPG 



 Pixel: width 256 x Height 64  

 

 

iii. ओळखीचा पुरावा: 
खालीलपैकी एक: पतन काडे, आधार काडे, रतयार ओळखपत्र, पासपोटे, िंाहन चालिंण्याचा 
परिंाना  
aoaety agzo: 75-100kb 
fetasi: jpoi or pdf 
 

iv. अधिवासाचा पुरावा: 
खालीलपैकी एक: आधार काडे, रतयार ओळखपत्र, पासपोटे, िंाहन चालिंण्याचा परिंाना  
aoaety agzo: 75-100kb 
fetasi: jpoi or pdf 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

D. Payment Module  

 

Step 8 :-  Portal Fees  आार् Application Fees  ीररे्. 

A. Portal Fees    

 

 
 

 
 
 
 
Step 8.1  :- Choose Option of any one from of below  
 

 
 

 

 



Step 8.2  :- Application fees will be  pay by Grass  & Upload challen on Excise services 

Portal.(If Applicable ) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

E. Department Login Module  

 

Step 9 :- अिीक्षकाांनी करावयाची कायडवाही 

Desk 1  

अधीक्षकानंा पलरािंण्यात आलेल्या NeigRिं Ssaa et  चा िंापर कभन NeigR करािं.े ेयानंा 
खालील ाक्रीन ायसेल. 

 

 

 Step 9.1 :- 

Step 10 :- ेयातील   Service ला ह लक करािं.े खालील ाक्रीन ायसेल.  

 
 

 

 



Step 11  :- अ े पाहण्यासाठी Vgo  ला ह लक कभन नंतर  Scrutiny िं   Apptevsl ला 
ह लक करािं.े 

 
 

 

Step 12  :- Apptevsl ला ह लक केल्यानंतर खालील ाक्रीन ायसेल.  

 
 

 

Step 13  :- अ ातील सिें रााहती िं उपलोड केलेले कावयपते्र याचंी पडताळर्ी करािंी.  ी 
कावयपते्र चलकीची/ अपलरी आहेत ती nojoci or Send to Citizen  करािंीत. अ े पारपूर् ेअसेल तर 



Select Documents to be Rejected ला ह लक कभ नये.

 
 
 

             Step 14  :- Comments टाकून अ े approve /Reject/ Send back to Citizen कररे्. 

आार् AaagiR ie Enquiry Officer. 

 

 
 
 
 
 

 



Step 15 :- Enquiry Officer करावयाची कायडवाही 
Desk 2 

अधीक्षकानंा पलरािंण्यात आलेल्या NeigRिं Ssaa et  चा िंापर कभन NeigR करािं.े ेयानंा 
खालील ाक्रीन ायसेल. 

 

 

Step 16  :- अ े पाहण्यासाठी Vgo  ला ह लक कभन नंतर  Scrutiny िं   Apptevsl ला 
ह लक करािं.े  

 

 

 

 

 

 

 



Step 16.1  :- Apptevsl ला ह लक केल्यानंतर खालील ाक्रीन ायसेल.  

 
 

 

 

Step 17 :- अिीक्षकाांनी करावयाची कायडवाही 
Desk 3 

अधीक्षकानंा पलरािंण्यात आलेल्या NeigRिं Ssaa et  चा िंापर कभन NeigR करािं.े ेयानंा 
खालील ाक्रीन ायसेल. 

 

Step 17 :- ेयातील   Service ला ह लक करािं.े खालील ाक्रीन ायसेल.  

 



 
 

 

Step 18  :- Apptevsl ला ह लक केल्यानंतर खालील ाक्रीन ायसेल आार् संबाधत अाधकारी  
Intimation date select करतील   आार्  Licenses fees Enter   कभन  Send 
Intimation  ला  click करतील. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



Step 19:- After  Uploading Challen By Applicant, संबाधत अाधकारी  Challen Verify – 

Yes  अथिंा  No करतील. 

 
 

 

Step 20:- ेयानंतर CeaaoRia टाकून िं nopetia उपलोड कभन spptevo करतील. 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Step 21 :-  र Apptevo ला ह ल्चक केले तर HSM Option राये  ाऊन   Thumb येउन 

capture finger print ला  ह लक करािं ेआार् Submit tab करािंा. (For Digital Sign( 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

F. Output Module  (Applicant Login) 

 

Step 22  :- Applicant login , Click on Dashboard & Download Output.  

 
 
 
 

 

 
 

 

Thank You…….. 

 


